SCIENS s.r.o.
(vzdélavaci agentura)
Kamycka 247/4d, Praha 6, PS € 160 00
ICO 24778923, DIC (nejsme platci DPH)
telefon: + 420 739 462 952, ID DS: 4gewpc6
e-mail: info@i-sciens.cz, web: www.i-sciens.cz
agentura akreditovana MSMT pro DVPP  &.j.: MSMT-32777/2019-1

seminar: SPISOVA SLUZBA PRO SKOLY A SKOLSKA ZA RIZENI (elektronicky systém)
lektor: Mgr. Martin MYSI CKA

termin: stieda, 20. listopad 2024

forma vyuky: ON-LINE

¢as: 08.30 — cca 13.30 hodin (prezence od cca 08.00 hodin)

cena: K¢ 2190,- (nejsme platci DPH)

Cislo akreditace: MSMT-6778/2022-1-361

Obsah seminére:

1. Spisové sluzba u Skolskych p  dvodc 4, aktualni stav (novela archivniho zakona dle zakon a
€. 261/2021 Sb., kterym se m éni n ékteré zakony v souvislosti s dalSi elektronizaci po  stup d
organ u verejné moci), pojmy spojené s vykonem spisové sluzby; povinnosti p dvodc &

2. Ukladani dokument & ve spisovn €& (sprava spisovny, skarta ¢ni znaky a lh dty) a zasady p A
ukladani v elektronické spisovn &

3. Informace o narodnim standardu pro elektronické systémy spisové sluzby

4. Skartaéni Fzeni véetné aktualniho stavu a praktické ukéazky elektronické s  kartace
prost Fednictvim archivniho portélu (pr  dbéh vy Fazovani dokument & v digitalni podob &)

5. Tvorba a aktualizace sm érnic ke spisové sluzb é& v elektronické podob é (spisovy
a skarta éni Fad, spisovy plan)

6. Elektronicky systém spisové sluzby (v ¢é. datovych schranek, problematika elektronického
podpisu / zna €ky, povinné formaty elektronickych dokument &) — informace o povinném
atestu

7. PFjem, evidence, ob éh, odesilani dokument & (tvorba spisu, spisovy znak, ¢islo jednaci,
spisova rozluka)

Dotazy k tématdm tohoto seminare Ize zasilat i pfedem na adresu: info@i-sciens.cz . Lektor je zafadi do
vykladu.

Seminéar je urcen predevsim zaméstnancim Skol a Skolskych zafizeni, a dalSim subjektim, které také
vykonavaji spisovou sluzbu.

Mgr. Martin MySic¢ka je archivafem, archivnim inspektorem a feditelem Statniho okresniho archivu;
zabyva se mj. kontrolou a dohledem v oblasti spisové sluzby.

Uéastnici semina Fe obdrzi osv édéeni o akreditovaném pr Gbézném vzd &lavani.

Zavaznou prihlaSku (Ize stdhnout na strankach agentury: http://www.i-sciens.cz) zasilejte na e-mail:
info@i-sciens.cz, do datové schranky (4gewpc6 ), popf. nas kontaktujte na telefonnim ¢isle 739 462 952.

Po obdrzeni pfihlaSky Vas budeme informovat o zafazeni pfihlaSenych (castniki do seminare
a zéaroven zaSleme pozadavek na zalohové proplaceni pfislusné ¢astky (v¢. variabilniho symbolu).

Il Uzav érka pfihlasek je 19.11.2024 v ¢etné€, resp. dle volné kapacity !!



