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seminar: SPISOVA SLUZBA PRO SKOLY A SKOLSKA ZARIZENI (pfechod na eSSSL)
lektor: Mgr. Martin MYSICKA
termin: AKCE JIZ PROBEHLA, PRIPRAVUJEME DALSI TERMIN

akreditace instituce: MSMT-32777/2019-1

Seminar je urCen predev§im zameéstnancum Skol a Skolskych zafizeni, ktefi zatim vedou spisovou
sluzbu v listinné podobé (ij. vedou napf. pouze papirovy podaci denik), pfipadné se teprve chystaji prejit
na elektronicky systém spisové sluzby (informace o povinném pfechodu na eSSL), resp. tfeba jiz néjaky
elektronicky systém spisové sluzby maiji, ale nevyuzivaji jej (zatim!) v plném rozsahu, popf. si chtéji
zopakovat podminky vedeni spisové sluzby v elektronické podobé, jakoz i dal§im subjektim, které takeé
vykonavaji spisovou sluzbu ve vazbé na Skoly a Skolska zafizeni.

Obsah seminare:

1. Spisova sluzba — aktualni stav, praxe (novelizace, pojmy spojené s vykonem spisové
sluzby); povinnosti ptiivodcu

2. Informace o elektronickém systému spisové sluzby — nové povinnosti v ramci zakona ¢.
261/2021 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s dalsi elektronizaci postupt
organt verejné moci vé. informaci o povinném prechodu Skol a sSkolskych zarizeni na
elektronicky systém spisové sluzby

3. Ukladani dokumenti ve spisovné (skartaéni znaky a Ihity)

4. Skartaéni rizeni vcetné aktualniho stavu (pribéh vyrazovani dokumentu v listinné
podobé)

5. Tvorba a aktualizace smérnic ke spisové sluzbé v listinné podobé (spisovy a skartacni
fad, spisovy plan)

6. Prijem, evidence, obéh, odesilani dokumenti (tvorba spisu, spisovy znak, ¢islo jednaci,
spisova rozluka)

7. Datové schranky, problematika elektronického podpisu, povinné formaty elektronickych
dokumentil)

Dotazy k tématim tohoto seminare Ize zasilat i pfedem na adresu: info@i-sciens.cz. Lektor je zafadi do
vykladu.

Mgr. Martin MysiCka je archivafem, archivnim inspektorem a feditelem Statniho okresniho archivu;
zabyva se tedy pfedevsim kontrolou a dohledem v oblasti spisové sluzby.

Ugastnici seminare obdrzi osvédéeni o priibézném vzdélavani.
Zavaznou prihlasku (Ize stahnout na strankach agentury: http://www.i-sciens.cz) zasilejte na e-mail:
info@i-sciens.cz, do datové schranky (4gewpc6), popf. nas kontaktujte na telefonnim ¢isle 739 462 952.

Po obdrzeni pfihlaSky Vas budeme informovat o zafazeni pfihlaSenych GCastniki do seminare
a zaroven zaSleme pozadavek na zalohové proplaceni pfislusné ¢astky (v¢. variabilniho symbolu), popf.
dle dohody.

Il Uzaveérka prihlasek je XXXXXXX véetné, resp. dle volné kapacity !!



