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seminaf: SPISOVA SLUZBA

lektor: Mgr. Martin MYSI CKA

termin; AKCE JIZ PROB EHLA, PRIPRAVUJEME DALSI TERMIN
Cislo akreditace: AK/PV-232/2011

Obsah seminére:

1. Spisova sluzba u ve Fejnopravnich p dvodc 4, aktudlni stav (novela archivniho zékona dle
zakona €. 261/2021 Sb., kterym se m éni nékteré zakony v souvislosti s dalSi elektronizaci
postup & organ & verejné moci), pojmy spojené s vykonem spisové sluzby; povinnosti
pavodc 4

2. Ukladani dokument & ve spisovn €& (sprava spisovny, skarta ¢ni znaky a lh dty) a zasady p A
ukladani v elektronické spisovn &

3. Narodni standard pro elektronické systémy spisov € sluzby

4. Skartaéni Fzeni véetné aktualniho stavu a praktické ukéazky elektronické s  kartace
prost Fednictvim archivniho portélu (pr  dbéh vy Fazovani dokument a v digitalni podob &)

5. Tvorba a aktualizace sm érnic ke spisové sluzb é& v elektronické podob é (spisovy
a skarta éni Fad, spisovy plan)

6. Elektronicky systém spisové sluzby (v ¢é. datovych schranek, problematika elektronického
podpisu / zna €éky, povinné formaty elektronickych dokument ) — informace o povinném
atestu

7. PFjem, evidence, ob éh, odesilani dokument & (tvorba spisu, spisovy znak, ¢islo jednaci,
spisova rozluka)

Dotazy k tématdm tohoto seminare Ize zasilat i pfedem na adresu: info@i-sciens.cz . Lektor je zarfadi do
vykladu.

Seminarf je uréen pfedevSim zameéstnancum Uzemnich samospravnych celkl (obci a kraju) a jejich
organizacnich slozek, statnim organizacim, a dalSim subjektiim, které také vykonavaji spisovou sluzbu.

Mgr. Martin MySi¢ka je archivafem, archivnim inspektorem a Feditelem Statniho okresniho archivu;
zabyva se mj. kontrolou a dohledem v oblasti spisové sluzby. Vyklad bude zam éFen na praktickou
aplikaci archivniho zakona (zakon ¢. 499/2004 Sb., vplathém zn éni) a provad éci vyhlasky
0 vykonu spisové sluzby, které aktudln & doznaly a jeSt é doznaji vyznamnych zm én; dotazy

mozné v pr tbéhu vykladu.
Uéastnici semina Fe obdrzi osv édéeni o pr abézném vzd élavani dle § 20 zak. €. 312/2002 Sb.

Zavaznou prihlasku (Ize stahnout na strankach agentury: http://www.i-sciens.cz) zasilejte na e-mail:
info@i-sciens.cz, do datové schranky (b7kjbkv ), popf. nas kontaktujte na telefonnim €isle 739 462 952.

Po obdrzeni pfihlaSky Vas budeme informovat o zafazeni pfihlaSenych (castniki do seminare
a zéaroven zaSleme pozadavek na zalohové proplaceni pfislusné ¢astky (v¢. variabilniho symbolu).

11 Uzav érka p FihlaSek je XXXXXXXX v €etné, resp. dle volné kapacity !!



